Zatqcznik nr 4
do Zapytania ofertowego nr OL-POR-A.213.189.2025

UMOW A (wzor)
Wdniu e w Olsztynie pomiedzy Panstwowg Inspekcjg Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy w Olsztynie z

siedzibg przy ul. Kopernika 29, zwanym dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

- Jarostawa Kowalczyka - Okregowego Inspektora Pracy w Olsztynie

a
................................................................................................ z siedzibg W .. PIZY
Ul (do umowy zatacza sig nastepujace dokumenty potwierdzajace umocowanie do
ZAWACIA UMOWY: ouvvieiririeereeereeeeesesssssssnintssnrereraeaeaeeaeaaaaaeaasanansnnnnns ), zwanym w dalszej treSci umowy Wykonawca,

reprezentowanym przez:

w wyniku przeprowadzonego, przez Zamawiajacego, postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, kiérego wartosé nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz.U.
z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), na podstawie Formularza cenowego Wykonawcy z dnia ..........cccvevvvveniinnenn, , Zostata zawarta

umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie prac w zakresie sprzatania pomieszczen biurowych, socjalnych i pomocniczych
w siedzibie Pafistwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn.
2. Przedmiot umowy obejmuje zakres powierzchni i okien oraz czestotliwo$¢ ich sprzatania okreslony w zatgczniku nr 1 do
niniejszej umowy.
3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania prac bedacych przedmiotem niniejszej umowy z nalezytg staranno$cig
i doktadnos$cia, w szczegdlno$ci do obowigzkdw Wykonawcy nalezy state utrzymanie czystosci poprzez:
a) odkurzanie i usuwanie zabrudzen podtog pokrytych wyktadzing dywanowa,
b) odkurzanie i zmywanie powierzchni pokrytych panelami i ptytkami ceramicznymi z uzyciem S$rodkéw myjaco-
pielegnujgcych,
c) mycie i dezynfekcja klamek, balustrad i poreczy z uzyciem ptynéw do dezynfekciji,
d) odkurzanie i wycieranie mebli, wyposazenia biurowego i parapetéw ptynem do konserwacji mebli,
e) mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych w toaletach (m.in. armatury fazienkowej, umywalek, luster, glazury) z uzyciem
$rodkéw dezynfekujacych i odkazajacych,
f) mycie i dezynfekcja wyposazenia pomieszczeh socjalnych i pomocniczych (m.in. mikrofaldwki, ekspresy do kawy,
lodéwki) z uzyciem $rodkdw myjacych-dezynfekujacych,
g) uzupetnianie zuzytych przyboréw toaletowych (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w plynie, kostek do w.c.),
oraz uzupetnianie w pojemnikach ptynu do dezynfekcji rak,
h) oproznianie pojemnikéw na Smieci oraz koszy niszczarek dokumentéw wraz z wymiang workow foliowych,
i) wynoszenie odpadéw do pojemnikéw znajdujacych sie na zewnatrz budynku z uwzglednieniem segregacji odpadow,
j) dwa razy w trakcie trwania umowy - w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego - mycie okien, ram okiennych,
skrzydet drzwiowych i oScieznic,
k) dwa razy w frakcie trwania umowy - nie rzadziej niz raz na pdt roku - zamiatanie podtég oraz Scian

w garazach,



[) pranie wyktadziny w pokojach - w terminach wyznaczonych przez Zamawiajgcego,

m) wykonywanie innych czynno$ci koniecznych do utrzymania czystosci w budynku.

Ustugi sprzatania stanowigce przedmiot niniejszej umowy bedg wykonywane w dni robocze od godziny 11.00
do godziny 15%. Sprzatanie pomieszczen biurowych odbywa sie w obecnosci pracownika zatrudnionego w danym
pomieszczeniu lub innego przedstawiciela Zamawiajacego. Czas rozpoczecia i zakoriczenia sprzatania moze ulec zmianie

w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

§2
Przedmiot umowy realizowany bedzie przez okres 12 miesiecy tj. od 1 listopada 2025 r. do 31 pazdziernika 2026 r.
Kazda ze stron ma prawo wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia,
dokonanego w formie pisemnej, pod rygorem niewazno$ci, z zastrzezeniem ust. 3. Okres wypowiedzenia konczy sie
w ostatnim dniu miesigca.
Z waznych powodow, w szczegdlno$ci naruszenia istotnych ustaleh niniejszej umowy, Zamawiajacy ma prawo rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym. Za wazne powody Strony uznajg w szczegoInosci:
1) co najmniej trzykrotne niewykonanie lub nienalezyte wykonanie sprzatania,

2) stan likwidacji Wykonawcy,

§3
Wykonawca o$wiadcza, ze do sprzatania, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy zapewni osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace, posiadajace co najmniej roczne do$wiadczenie w sprzataniu pomieszczen biurowych oraz niekarane za
przestepstwa okreslone w rozdziale XXXV Kodeksu karnego. Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie
przedtozy¢ do wgladu kopie uméw o prace zawartych z pracownikami realizujgcymi niniejszga umowe oraz ich o$wiadczenia
0 niekaralnosci.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 zostang przeszkolone przez przedstawiciela Zamawiajacego w zakresie ochrony danych
osobowych oraz zachowania tajemnicy.
Wszystkie osoby sprzatajace skierowane przez Wykonawce do realizacji niniejszej umowy majg by¢é wyposazone w odziez
ochronng (zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa), odziez roboczg oraz majg byé przeszkolone w zakresie przepiséw
bezpieczenistwa i higieny pracy, przepisdw przeciwpozarowych, a takze zasad poruszania sie w budynku, w ktorym znajduje
sie siedziba Zamawiajacego.
Przed rozpoczeciem realizacji obowigzkow wynikajacych z umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu imie i nazwisko
osoby/osdb wykonujacejlych bezposrednio czynnosci sprzatania wg wzoru o$wiadczenia stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy.
W przypadku zmiany osoby wykonujacej bezposrednio czynno$ci sprzatania Wykonawca wskaze Zamawiajacemu osobe,
ktora wchodzi w miejsce osoby dotychczas wykonujacej ustuge sprzatania. Zmiana wymaga poinformowania

Zamawiajacego w formie pisemnej na adres e-mail kancelaria@olsztyn.pip.gov.pl w terminie 2 dni roboczych od

wprowadzenia zmiany.

Wszelkie potrzebne $rodki czystosci, sprzet i niezbedne akcesoria do sprzatania zapewnia Wykonawca poza wymienionymi
w ust. 6. Srodki czystosci, sprzet i akcesoria do sprzatania powinny posiadaé atesty, karty charakterystyki i certyfikaty
dopuszczajace do ich stosowania.

Strony ustalajg, ze nastepujace $rodki tj. papier toaletowy, papierowe reczniki sktadane, mydio w plynie, kostki do we, worki
na $mieci oraz ptyny do dezynfekcji rak i powierzchni zapewnia na swdj koszt Zamawiajacy, przy czym te $rodki czystosci
i higieny oraz plyny do dezynfekcji niezbedne do realizacji niniejszej umowy wydawane sg Wykonawcy na podstawie

odrebnej ewidencji.
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Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenie do wykorzystania na potrzeby zwigzane ze sktadowaniem materiatow
i sprzetu koniecznych do realizacji przedmiotu umowy oraz pozostawi na zasadach okre$lonych przez Zamawiajacego do
dyspozycji pracownikéw zatrudnionych przy Swiadczeniu przedmiotu umowy.

§4
Za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1,2 i 3 niniejszej umowy, Zamawiajacy zobowigzuje sie
zaptaci¢ Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie netto tj. bez podatku VAT w wysokosci .................. zt (stownie:
.................................................... ztotych), brutto tj. z podatkiem VAT w wysokoSCi ...................... zk (Stownie:
..................................................... zlotych).

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ptatne bedzie miesiecznie z dotu na konto Wykonawcy podane w fakturze VAT lub
w rachunku, w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury lub rachunku.
Wykonawca wystawia Zamawiajacemu fakture lub rachunek za sprzatanie w danym miesigcu do 5 dnia roboczego
nastepnego miesiaca.

Za date pfatno$ci uwaza sie date obcigzenia przez bank naleznoscig konta Zamawiajgcego.

W razie zwtoki w zaptacie naleznosci w stosunku do terminu okre$lonego w ust. 2, Wykonawca obcigzy Zamawiajacego
ustawowymi odsetkami.

Przelew wierzytelnosci wymaga zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Przy dokonywaniu ptatno$ci kwoty naleznosci wynikajacej z faktury Wykonawca akceptuje mechanizm podzielonej ptatnosci,
o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2025 r., poz.
775).

W przypadku zaptaty przez Zamawiajgcego naleznosci wynikajacej z niniejszej umowy na rachunek bankowy,
0 ktérym mowa w ust. 2 w sposdb okreslony w ust. 6, w wyniku ktérej dojdzie do zwrotu przelewu na rachunek bankowy
Zamawiajacego z uwagi na podanie rachunku uniemozliwiajacego podzielong ptatnosé, w szczegdlnosci zwrotu przez
instytucje bankowa kwoty objetej przelewem z zastosowanym ,komunikatem przelewu’, termin ptatno$ci okre$lony w ust. 2
liczony bedzie na nowo od momentu uzyskania informacji przez Zamawiajacego od Wykonawcy o numerze rachunku
umozliwiajacego przelew $rodkow pienieznych metoda podzielonej ptatnosci, a Wykonawca nie moze nalicza¢ odsetek za
nieterminowa_ zaptate do uptywu powyzej okre$lonego na nowo terminu ptatnosci. Wykonawca jest zobowigzany przekazac
Zamawiajacemu niezwlocznie informacje okre$long w zdaniu powyzej o numerze rachunku umozliwiajacego przelew

$rodkow pienieznych metoda podzielonej ptatnosci.

Wykonawca o$wiadcza, iz jest / nie jest ptatnikiem podatku od towardw i ustug.

taczna warto$¢ przedmiotu umowy, ktéra wynika z Formularza cenowego Wykonawcy wynosi netto , tj. bez podatku VAT
.............................. zk (stownie: ........coceviieiiie ... ZiOtych), brutto t. z podatkiem VAT wynosi

......................... zb (Stownie: ....ovveiiiiieiiieee e, ZEORYC).

§5

Z chwilg rozpoczecia wykonywania umowy Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny
pracy, przepisow przeciwpozarowych oraz innych narzuconych wymogami prawa, a takze zobowigzany jest do
przestrzegania zasad administratora budynku, w ktérym znajduje sie siedziba Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za osoby skierowane do wykonania przedmiotowej umowy. W przypadku, gdy mienie
Zamawiajacego ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu w trakcie $wiadczenia ustugi sprzatania, Wykonawca zobowigzany
bedzie do naprawienia szkody poprzez przywrécenie stanu poprzedniego lub do zwrotu wartoSci zniszczonego lub
uszkodzonego mienia. Szkoda musi by¢ potwierdzona protokotem sporzadzonym przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz

3



w ciggu 2 dni roboczych od jej ujawnienia. W przypadku niestawienia sie w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Kopernika 29,
10-512 Olsztyn w ww. terminie przedstawiciela Wykonawcy, Strony zgodnie postanawiajg, Ze protokdt sporzadzony przez
Zamawiajacego jest wigzacy. Wartos¢ mienia uszkodzonego lub utraconego ustala si¢ na podstawie ewidencji sktadnikow
majatkowych lub innego dokumentu ksiegowego potwierdzajacego warto$¢ mienia.

Protokdt podpisuje przedstawiciel Zamawiajacego oraz przedstawiciel Wykonawcy. W protokole zawarte bedzie
stwierdzenie, ze obie Strony umowy nie wnoszg zastrzezen co do rozmiaru szkody.

Celem zaspokojenia roszczen okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy moze zatrzymaé z comiesiecznego wynagrodzenia
Wykonawcy swoje wierzytelno$ci z tego tytutu do wysoko$ci potowy wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy za dany
okres, az do catkowitego pokrycia szkody.

Wykonawca zobowigzuje sie posiadac przez caty okres obowigzywania niniejszej umowy ubezpieczenie odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci, z sumg ubezpieczenia nie nizszg niz 200 tys. zi. Kopia polisy stanowi

zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§6

Strony ustalajg nastepujacg procedure reklamacyjng w przypadku stwierdzenia wadliwego wykonania umowy dotyczacego

Swiadczenia prac w zakresie sprzatania:

a) stwierdzenie wadliwego wykonania prac nastepuje w drodze wizji lokalnej dokonywanej przez osobe okreslong w § 8
ust. 2 niniejszej umowy lub innej upowaznionej osoby ze strony Zamawiajacego; czestotliwo$¢ przeprowadzania wizji
lokalnej zalezy od woli Zamawiajacego,

b) z wizji lokalnej bedzie sporzadzana przez Zamawiajacego notatka stuzbowa w dwoch egzemplarzach - jedna dla
Zamawiajgcego, druga dla Wykonawcy,

c) w przypadku stwierdzenia wadliwego wykonania sprzatania, zostanie wezwana osoba, o ktérej mowa w § 8 ust.. 1
niniejszej umowy i w jej obecnosci zostang sformutowane wnioski do notatki stuzbowej; jezeli wezwana osoba nie zjawi
sie, wnioski zawarte w notatce beda dla Wykonawcy wigzace.

Ustuga sprzatania zostanie uznana za wadliwie wykonang w danym dniu, jezeli zostanie stwierdzone niewykonanie,

niepetne wykonanie lub nienalezyte wykonanie chociazby jednej z czynno$ci wymienionej w § 1 ust. 1,2 i 3 niniejszej

umowy.

§7
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 200,00 zt za kazdy dzien niewykonywania albo
nienalezytego wykonania sprzatania, o ktorym mowa w § 1 niniejszej umowy.
Niezaleznie od kary wskazanej w ust. 1, w przypadku co najmniej trzykrotnego niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
zachowujac prawo dochodzenia od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10 % wartosci umowy brutto, tj. z podatkiem
VAT, o ktérej mowa w § 4 ust. 9 niniejszej umowy.
Jezeli warto$¢ rzeczywistej szkody przekroczy warto$¢ kar umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od
Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych Kodeksu cywilnego.
Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 1i 2 Zamawiajacy bedzie potracat z wynagrodzenia Wykonawcy.
Nie nalicza si¢ kar umownych, gdy niewykonanie lub nienalezyte sprzatanie spowodowane jest okolicznosciami, za ktére
Wykonawca nie odpowiada, takimi, jak: zaktocenia w dostawie energii elekirycznej, dostawie wody i innymi sytuacjami

awaryjnymi.
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§8
. Osoba uprawniong do kontaktéw z Zamawiajacym z ramienia Wykonawcy podczas realizacji przedmiotu umowy oraz podczas
procedury reklamacyjnej bedzie:

. Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcg z ramienia Zamawiajgcego podczas realizacji przedmiotu umowy oraz podczas
procedury reklamacyjnej bedzie:

Pawet Sitnik, tel. 89 5241415., e-mail pawel.sitnik@olsztyn.pip.gov.pl

Magdalena Kawatko, tel. 89 5241416., e-mail magdalena.kawalko@olsztyn.pip.gov.pl

§9
Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu umowy nie bedzie korzystat z podwykonawcow.
Wykonawca i Zamawiajgcy nie moga przenie$¢ swych praw majatkowych z niniejszej umowy na rzecz o0séb trzecich.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej - pod rygorem niewaznosci. O zmianie danych oséb oraz
numerow telefondw, czy adresow mail wskazanych w § 8 ust.1 i 2 niniejszej umowy Strony bedg sie informowaty pisemnie

lub e-mailem w terminie 1 dnia roboczego od wprowadzenia zmian w tym zakresie.

§10
Wykonawca w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy zobowigzuje sie do szczegdinej ochrony przekazanych mu do
przetwarzania wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nieprzekazywania osobom trzecim, jak réwniez do
trwatego ich zniszczenia niezwtocznie po wykonaniu przedmiotu umowy oraz na kazde zadanie Zamawiajacego.
Obowigzek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie moze byé dokonane wylacznie przez
Zamawiajacego w formie pisemne;.
Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zamawiajacego lub osdb trzecich w wyniku niezgodnego
Z prawem przetwarzania danych.
W przypadku przetwarzania przez Wykonawce danych osobowych, ktorych administratorem jest Okregowy Inspektor Pracy
w Olsztynie, Wykonawca bedzie przestrzega¢ przepiséw wskazanych w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1, ze zmianami ogtoszonymi w Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2, oraz w Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021,
str. 35), zwanym dalej ,RODO”.
Wykonawca o$wiadcza, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu zawarcia i wykonania umowy. Wykonawca o$wiadcza, ze osoby,
ktorych dane osobowe zostaly lub zostang przekazane Zamawiajagcemu w zwigzku z realizacjg umowy, dysponujg informacjami
wskazanymi w art. 14 RODO w zakresie zwigzanym z ich przetwarzaniem przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dotacza klauzule informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych zawartg w zatgczniku nr 4 do umowy.

§11
Strony niniejszej umowy niezwtocznie, wzajemnie informuja_si¢ o wptywie okoliczno$ci zwigzanych z wystapieniem COVID -
19 na nalezyte wykonanie tej umowy, o ile taki wptyw wystapit lub moze wystapi¢. Strony potwierdzajg ten wptyw dotaczajac
do informacji, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace okolicznosci, ktore uniemozliwiajg

badZ w istotnym stopniu ograniczajg mozliwos¢ wykonania umowy.
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2. Kazda ze Stron niniejszej umowy moze zadac przedstawienia dodatkowych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych
wptyw okoliczno$ci zwigzanych z wystapieniem COVID -19 na nalezyte wykonanie tej umowy.

3. Strona umowy, o ktérej mowa w ust. 1, na podstawie otrzymanych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 112, w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania, przekazuje drugiej stronie swoje stanowisko, wraz z uzasadnieniem,
odno$nie do wptywu okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, na nalezyte jej wykonanie. Jezeli strona umowy otrzymata

kolejne o$wiadczenia lub dokumenty, termin liczony jest od dnia ich otrzymania.

§12
W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia
2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych

choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 764).

§13
1. Korespondencje przestang na adresy Stron umowy okre$lone w komparycji umowy uwaza sie za skutecznie doreczona,
chyba ze Strony umowy poinformuijg si¢ pisemnie o zmianie adresow.
2. Uzyte w umowie sformutowanie ,dni robocze” oznacza dni liczone od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem dni wolnych od

pracy okreslonych w art. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz.U. z 2025 ., poz. 296).

§14
Spory na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda polubownie, a w sytuacji braku polubownego rozwigzania, spory

rozstrzyga¢ bedzie Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, w tym dwa egzemplarze dla Zamawiajacego i jeden dla

Wykonawcy.

§16
Integralng cze$¢ umowy stanowig;
1) Zatacznik nr 1 - Zestawienie powierzchni i okien do sprzatania w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Olsztynie przy ul. Kopernika 29, 10-512 Olsztyn.
2) Zatacznik nr2 - Kopia polisy OC Wykonawcy,
3) Zatgcznik nr 3 — odwiadczenie Wykonawcy

4) Zatgcznik nr 4 - Klauzula informacyjna dotyczacq przetwarzania danych osobowych

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



